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1. Obvezna predložitev evidence obračunanega DDV in evidence odbitka 

DDV 

1.1. Splošno o obvezni predložitvi evidence obračunanega DDV in evidence odbitka DDV 

Z dopolnitvijo 85. člena ter z novim 85.b členom Zakona o davku na dodano vrednost (ZDDV-1) se za vse 

DDV zavezance predpisuje obveznost predložitve evidence obračunanega DDV in evidence odbitka DDV. Z 

novim 88.d členom se podrobneje ureja možnost uporabe predizpolnjenega obračuna DDV. 

 *vir: https://www.gov.si/novice/2025-03-03-od-1-julija-2025-obvezna-predlozitev-evidence-

obracunanega-ddv-in-evidence-odbitka-ddv/ 

1.2. Birokrat – Navodila za pravilno izpolnjevanje polja »ID št. za DDV« pri pošiljanju DDV evidenc 

• Za pravilno pošiljanje DDV evidenc je najbolj pomembno pravilno izpolnjeno polje ID št. za DDV v 
Šifrantu poslovnih partnerjev in osebe -> Poslovni partnerji. 

• V meniju Šifranti -> Države morajo imeti vse države, ki so članice EU, vključno s Slovenijo, kljukico 
v polju Član EU. Če je nimate, dodajte kljukico v to polje in spremembo shranite z gumbom 
POPRAVI, da program shrani spremembo 

 

1.3. Pravilna oblika ID številke za slovenske partnerje 

• Za slovenske zavezance mora biti ID številka zapisana v obliki SI + 8 številk (npr. SI12345678). 

• Če predpona »SI« manjka ali število znakov ni pravilno, so evidence napačno pripravljene oziroma 
ne pripravi xml datoteke. 

https://www.gov.si/novice/2025-03-03-od-1-julija-2025-obvezna-predlozitev-evidence-obracunanega-ddv-in-evidence-odbitka-ddv/
https://www.gov.si/novice/2025-03-03-od-1-julija-2025-obvezna-predlozitev-evidence-obracunanega-ddv-in-evidence-odbitka-ddv/
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1.4.  Partner NI zavezanec za DDV 

Če partner ni zavezanec za DDV mora polje ID št. za DDV ostati prazno.  

 

1.5.  Partner je iz EU in je zavezanec za DDV 

Če je partner iz EU in je zavezanec za DDV morate v šifrantu poslovnih partnerjev in oseb, v polje ID št. za 

DDV vnesti njegovo veljavno ID številko za DDV. 
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1.6.  Partner je iz tretje države (izven EU) 

Pojasnilo FURS za tuje dobavitelje iz tretjih držav: 

 

Dobaviteljeva identifikacijska številka za DDV oziroma DŠ (brez kode države)« - v celoti, s kodo države, če 

je le ta navedena na listini oziroma davčni zavezanec z njo razpolaga, sicer se navede dvomestno kodo 

države po ISO 3166.* 

*vir: Kratka vprašanja in odgovori - evidenci obračunanega DDV in odbitka DDV ter predizpolnitev 

obračuna DDV, 12. izdaja, julij 2025 

 

Torej,  če je partner iz tretje države (izven EU), morate v šifrantu poslovnih partnerjev in oseb v polje ID št. 

za DDV vnesti davčno številko ali ID številko, tudi če partner ni zavezanec za DDV v svoji državi. 

 

 
 

Če nimate davčne oz. ID številke tujega dobavitelja vnesete dvomestno ČRKOVNO kodo države po ISO 

3166 v polje INTRASTAT in trimestno številčno kodo v polje ISO. 

Seznam ISO 3166: https://www2.uil-sipo.si/g/g0_cc.htm  (v SLO) 

 

https://www2.uil-sipo.si/g/g0_cc.htm
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1.7. Prejeti račun PAVŠALISTI (8% DDV) 

V tem primeru mora biti oseba – dobavitelj, kateri je pavšalist in vam je izstavil račun z 8% davkom, dodan v Šifrant 

poslovnih partnerjev na sledeč način: 

 

Program potem na podlagi pravilno izbranega dogodka (Kmetijske nabave – 8% DDV) na samem prejetem računu 

ob vnosu, pravilno razvrsti in tudi pravilno naredi DDV evidence. 
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1.8. Izdaja računov v drugem računovodskem programu 

V primeru računovodskega servisa, kadar imate stranko, katera izstavlja račune v drugem računovodskem 

programu in se številčenje razlikuje od številčenja v programu Birokrat, smo naredili opcijo v meniju Šifranti – 

Uporabniške nastavitve in sicer  

 

Kar pomeni, da če pri vnosu izdanih računov v program Birokrat, vnesete pod dodatno številko, številko iz njihovega 

programa, bo potem program upošteval v DDV evidencah le to številko, brez Birokratove številke. 

Primer: 

 

1.9. Prilogi za obračun DDV 

Obračun DDV ima po novem 2 novi prilogi (specifikacija prometa blaga in storitev in specifikacija nabave 

blaga in storitev). Priloge so davčne knjige iz katerih program naredi DDV evidence v meniju Poslovanje -> 

Davčne evidence  

-> Obračun davka na dodano vrednost 

 

 

1.10. Postopek pošiljanja na FURS 

Obračun DDV naredite po enakem postopku kot do sedaj 

 

Program izdela DDV-O obrazec in davčne evidence (specifikacija prometa blaga in storitev in specifikacija 

nabave blaga in storitev). 

 

Nato kliknete na ikono ZIP in program pripravi datoteko za edavke, ki jo uvozite na edavke. 

Program avtomatsko odpre mapo v kateri je datoteka kreirana. 
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Ime datoteke je Poslano_davčna številka vašega podjetja.zip. 

 

1.10.1. Uvoz evidenc 

V edavkih kliknete  Uvoz evidenc in izberete obdobje, ki se mora ujemati z obdobjem obračuna  
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1.10.2. Vpogledi – Poslani evidenci obračunanega DDV in odbitka DDV 

 

Uvožene dokumente vidite pod Vpogledi – Evidenci obračunanega DDV in odbitka DDV 
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Uvožene podatke vidite pod Poslani evidenci obračunanega DDV in odbitka DDV 

 

Vnesete Obdobje evidenc, na primer od 01.07.2025 do 31.07.2025 in kliknete na gumb Išči. Pokaže vam vse 

uvožene evidence, kjer lahko vidite tudi Status evidence 

Če kliknete na koncu na Vpogled 

 se vam odpre SEZNAM NAPAK 

 

1.10.3. Vpogledi – Evidenci obračunanega DDV in odbitka DDV 

Vnesite obdobje od 01.07.2025 do 31.07.2025 ter kliknite na gumb Išči. Tukaj se vidijo vse oddane evidence, št. 

Zapisov, datum oddaje… 
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Če kliknete na desni strani na Vpogled, vam pokaže opozorila, če je karkoli narobe ampak je bilo kljub temu 

uvoženo. 

Če kliknete na puščico v stolpcu Pridobi podatke iz evidenc, se vam v mapo Prenosi prenese zip datoteka, v kateri je 

xml datoteka oddanih evidenc. 

  

1.10.4. NUJNO!!!!!! Rok za predložitev DDV evidenc 

Davčno obdobje 
obračuna* 

 

Davčno 
obdobje 

 

Obveznost 
predložitve 
rekapitulacijskega 
poročila (RP-O) 

Rok za 

predložitev 
obračuna DDV 
in evidenc* 

 

Rok za predložitev 
evidenc, da davčni 
organ sestavi 
PREDIZPOLNJEN 
obračun DDV ** 

mesečno AVGUST 

 

NE do zadnjega  
delovnega dne 
v septembru 

najpozneje tri dni 
pred zadnjim 
delovnim dnem v 
septembru 

mesečno AVGUST 

 

DA do 20-tega v 
septembru*** 

najpozneje tri dni 
pred  

20-tim dnem v 
septembru***  

trimesečno JULIJ-
SEPTEMBER 

 

NE do zadnjega  
delovnega dne 
v oktobru 

najpozneje tri dni 
pred zadnjim 
delovnim dnem v 
oktobru 
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2. NAJPOGOSTEJŠE NAPAKE 

2.1. Splošna napaka pri uvozu 

 

Pomeni, da je zip datoteka, katero ste uvozili, PRAZNA. 

Prazna je lahko zaradi: 

- Manjkajoča davčna številka v Uporabniških nastavitvah 

- SI v polju Davčna številka 

- Partner označen kot DDV zavezanec, nima pa vnesene ID za DDV 

- Manjka vam številka dokumenta na prejetih računih dobaviteljev doma ali prejetih računih dobaviteljev 

tujina 

- Predolga številka dokumenta na prejetih računih dobaviteljev doma ali prejetih računih dobaviteljev tujina  

Rešitev: 

- Vnesite davčno številko podjetja, BREZ SI 

- Izbrišite predpono SI in v tem polju pustite samo davčno številko (8 številk) vašega podjetja 

- Preverite v Šifrantu poslovnih partnerjev tako kupce kot dobavitelji ali so pravilno označeni statusi in ali 

imajo vsi vnesene ID za DDV 

2.2. Polje P7 – KPR in P6 - KIR 

 

 

Pomeni, da ena izmed držav nima potrjene opcije članica EU ali pa katera ima to polje potrjeno, pa ne bi smela 

imeti. 

Rešitev: 

- V meniju Šifranti – Države, preverite pri vseh državah, ali imajo pravilno potrjeno polje Članica EU. Kjer 

manjka, potrdite to polje in kliknite na gumb Popravi, kjer pa je ta kljukica, pa ne bi smela biti, jo odstranite 

in kliknite na gumb Popravi. 
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2.3. Polje P7DS – KPR in P6DS - KIR 

 

Pomeni, da pri enemu dobavitelju manjka ID za DDV in/ali davčna številka v Šifrantu poslovnih partnerjev. 

2.4. Unexpected content 

 

 

  

Pomeni, da niste uvažali ZIP datoteke ampak XML. Uvoz evidenc sprejme SAMO ZIP datoteko. 

2.5. DDV v poljih P14, P15 in P16 

 

Pomeni, da je prišlo do težave pri zaokroževanju. To je le OPOZORILO in evidence vseeno lahko oddate. 

2.6. Polje P4 

KPR V polju 'P4' je dovoljen današnji datum ali datum v preteklosti. 

Pomeni, da ste pri prejetemu računu vnesli Datum prejema višji datum kot je današnji datum.  

Rešitev: 

Pri obračunu davka kliknite na jeziček Specifikacija nabave blaga in storitev ter v knjigi PRAČ preverite stolpec 

Datum prejema listine. Za vsak račun preverite datume da so ali datumi v preteklosti ali današnji datum. 
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3. POSEBNOSTI PRI DDV evidencah 

3.1. Uporaba električnega vozila v zasebne namene 

Ker je potrebno javljati ta del tudi na FURS in to v Knjigi izdanih računov, je postopek sledeč: 

- Odpre se nova šifra davka v meniju Šifranti – Stopnje davkov 

 
 

- Odpre se nov artikel/storitev v Šifrantu prodajnih artiklov, kateremu se dodeli nova šifra davka 
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- V meniju Poslovanje – Računi – Izstavitev in pregled, se izstavi račun na osebo, katera je koristila električni 

avto, vnese se znesek te uporabe in znesek od katerega morate plačati DDV. 

Primer:  

Dotična oseba je uporabila službeni električni avto in sicer v zasebne namene. Prevozila je 100 km. Za teh 

100 km, morate plačati DDV. Torej je izračun sledeč: 100 km * 0,43 €/km = 43€ - to je osnova za DDV. DDV 

je v znesku 9,46€.  

 
 

- Za prenos v GLAVNO KNJIGO se prenaša le znesek DDV-ja in še ta na strošek. Torej v meniju Gl.knjiga 

izberete opcijo Nastavitve avtomatskega knjiženja in sprožite Kontrolo usklajenosti nastavitev 

avtomatskega knjiženja s šifranti (druga opcija). Program vam pod jezičkom Kupci, prenese novo šifro 

davka, katero je potrebno uredit s konti, za pravilen prenos v GK. Toda, ker vam ne sme v GK prenesti tudi 

bruta in neta zneska teh izstavljenih računov, je potrebno urediti nastavitve avtomatskega knjiženja tako, 

da pri poslovnemu dogodku  

izbrišete podatke Oznaka dokumenta, Konto, Protikonto, Procent knjižbe in iste nastavitve naredite pri 

poslovnih dogodkih  in sicer pri vseh 

stopnjah davka, katere uporabljate pri artiklih in v poslovanju. Torej namesto da imate kontiran osnovni 

poslovni dogodek na konto 1200, protikonto R, procent knjižbe 100% in usmeritev knjižbe V dobro, te 

nastavitve prenesete na poslovne dogodke Terjatve do kupcev – Bruto (stopnje davkov). 

3.2. Knjiženje bančnih provizij 

V DDV evidencah v Knjigi prejetih računov, je potrebno prikazati tudi 

bančne provizije. Le te knjižite kot prejeti račun dobavitelja doma. 

Dobavitelj je vaša banka. 

Odprete nov dogodek, kateri mora imeti v ozadju določeno stopnjo 

davka kot oproščen promet. 
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Vnesete račun za bančne provizije v meni poslovanje – Računi dobaviteljev doma – Vnos in pregled. 

Na samem računu izberete na novo dodan dogodek, banko kot partnerja, vse potrebne datume ter znesek 

provizije. 

V knjigi prejetih računov je ta promet prikazan pod stolpcem 14 Oproščene dobave in pridobitve, v DDV-O obrazcu 

pa pod poljem 33. 

GLAVNA KNJIGA  

Če ste do zdaj knjižili bančno provizijo le na TRR-ju in ste samo s TRR-jem prenašali dogodek v temeljnico na strošek, 

si zdaj uredite tako, da v meniju Gl.knjiga – Nastavitve avtomatskega knjiženja prvo sprožite Kontrolo usklajenosti 

nastavitev avtomatskega knjiženja s šifranti (druga opcija). Program vam pod jezičkom Dobavitelji doma prenese 

na novo odprt dogodek 'Bančne provizije', kateremu nastavite konto, protikonto in ostale potrebne podatke. 

Primer: 

 

Pod jezičkom Bančni račun pa izbrišete pod dogodkom za bančne provizije vse nastavitve katere ste imeli 

nastavljene, da se prenos v GK ne bo ponavljal. Torej izbrišejo se Oznaka dokumenta, Konto, Protikonto, Procent 

knjižbe. 
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4. Vračilo presežka DDV 

Ko naredite Obračun davka, morate OBVEZNO, preden kliknete na gumb ZIP, čisto spodaj na samem DDV-O 

obrazcu, z dvoklikom označiti  

. 

Ko označite, kliknete na gumb ZIP  in program v sami XML datoteki DDV evidenc, v glavi dokumenta označi 

sledeče polje: 

 


